Buku Saku Digital

GACOR

Guidance Coretax

Berisi sekilas informasi untuk Wajib Pajak
seputar Coretax



Kata pengantar

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan
Yang Maha Esa atas rahmat dan karunia-Nya
sehingga Buku saku Guidance Coretax
(GACOR} ini dapat disusun dengan baik.
Guidance Ceoretax (GACOR] ini disiagpkan
sebagai panduan ringkas bagi Wajib Pajak
dalam memahami, mengakses, dan
memanfaatkan layanan perpajakan berbasis
sistem Coretax.

Sebagai bagian dari transformasi  digital
Direktorat Jenderal Pajak, Coretax hadir untuk
memberikan pelayanan yang lebih cepat,
akurat, modern, dan transparan. Melalui
Guidance Coretax (GACOR} ini, kami
menyajikan informasi inti mengenai langkah-
langkah aktivasi, permintaan kode otorisasi,
panduan awal penggunaan, serta tautan dan
fitur utama vang mendukung kemudahan
layanan perpajakan.
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Kata pengantar

Kami berharap buku ini dapat menjadi rujukan
praktis bagi seluruh Wajib Pajak dalam
menyesuaikan diri dengan sistem baru dan
meningkatkan pemahaman atas layanan
digital DJP. Kami juga membuka diri terhadap
saran dan masukan demi penyempurnaan di
masa mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih
kepada semua pihak yang telah mendukung
penyusunan buku ini. Semoga Buku Saku
Guidance Coretax (GACOR) memberikan
manfaat nyata bagi seluruh Wajib Pajak di
wilayah kerja KPP Pratama Blitar maupun di
seluruh Indonesia.

Blitar, Desember 2025

Tim Penyusun
KPP Pratama Blitar
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PANDUAN

Kewajiban Pendaftaran 01

08 SPT Tahunan
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Informasi Seputar Coretax
Bisa diakses melalui

hitps//tkemenkeu.go.id/akuncoretax

https://pajak.go.id/coretaxpedia/
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https://pajak.go.id/coretaxpedia/
https://t.kemenkeu.go.id/akuncoretax

@ Cdi
“Kewajiban Pendaftaran”

Siapa vang wajib
" mendaftarkan NPWP?
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odjp

Wajib Pajak Orang Pribadi
memenuhi ketentuan Subjektif

D bertempat  tinggal  di

Indonesia;

* berada di Indenesia lebih
‘I_ dari 183 hari dalam jangka
= waktu 12 bulan; atau

« dalam suatu Tahun Pajak
CQ berada di Indonesia dan

"'/‘, \ mernpunyal  niat  untuk

oW\ bertempat tinggal di
Indonesia.
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wWajib Pajak Orang Pribadi memenuhi
ketentuan Objektif apabila menerima
penghasilan di atas PTKP (Penghasilan
Tidak Kena Pajak)

Besarnya penghasilan tidak kena pajak
disesuaikan sebagai berikut:

a.

b.

Rpb54.000.000,00 untuk diri Wajib Pajak
orang pribadi;

Rp4.500.000,00 tambahan untuk Wajib
Pajak yang kawin;

Rp54.000.000,00 tambahan untuk
searang isteri yang penghasilannya
digabung dengan penghasilan suami
Rp4.500.000,00 tambahan untuk setiap
anggota keluarga vang menjadi
tanggungan paling banyak 3 orang
untuk setiap keluarga.
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TABEL PTKP

Status PTKP Setahun
TK/O 54.000.000
TKN 58.500.000
K/0 58.500.000

KN 62.000.000
K/3 72.000.000
K/1/0 112.500.000
K/1/2 121.500.000
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- Cdip

ﬂ ' Bagaimana dengan

w suatu badan?

wWajib Pajak Badan memenunhi
ketentuan Subjektif;

Badan/Lembaga didirikan  di
Indecnesia dan  menggunakan
dasar Perundangan di Indonesia

wWajib Pajak Badan memenunhi
ketentuan Objektif;

Memenuhi persyaratan objektif
apabila telah menerima atau
memperoleh penghasilan atau
diwajibkan untuk melakukan
pemotongan/pemungutan.
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@ Cdi

"Hanya Registrasi"

) Siapa saja yang melakukan
1 pendaftaran melalul menu
Hanya Registrasi?

O T~ www.pajak.go.id
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Contoh situasi yvang memungkinkan
untuk pendaftaran dengan menu
Hanya Registrasi;

1. Anda belum memenuhi
persyaratan untuk terdaftar
sebagal wajib pajak, tetapi
memiliki  kewajiban  untuk
melakukan pembayaran pajak
seperti PPh final atas
pengalihan hak atas tanah dan
bangunan.

2. Anda adalah secrang istri
dengan kewajiban perpajakan
yang bergabung ke NPWP
suami, dan mendapat
penunjukan sebagai drafter
atau signer untuk wajib pajak
badan atau instansi
pemerintah.
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Setelah melakukan pendaftaran melalui
menu Hanya Registrasi, maka Anda dapat
mengakses Coretax DIP dan melaksanakan
administrasi  perpajakan  yang menjadi
kewajiban Anda seperti pembayaran pajak
(contoh #1) atau peran sebagai wakil/kuasa
wajib pajak [contoh #2).

Untuk mendaftarkan NPWP dengan status
Hanya Registrasi, Anda dapat menggunakan
menu Daftar Disini » Perocrangan > Memiliki
NIK > Hanya Registrasi sesuai alur pada
ilustrasi di bawah ini

CORE C&RE

- <
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@ Cdi

“Aktivasi Coretax"

‘ Apa itu Aktivast Coretax?
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BAGAIMANA CARANYA

Bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP dan belum pernah memiliki
akun DJP Online maka dapat
mengakses Coretax DIP dengan
melakukan aktivasi akun terlebih
dahulu sebagaimana dijelaskan pada
bagian Langkah Aktivasi Akun
Coretax.

Bagi Wajib Pajak yang sudah bisa
mengakses DIP Online, akun Wajib
Pajak sudah teraktivasi pada sistem
coretax sehingga dapat mengakses
Coretax DIJP dengan langkah yang
akan dijelaskan pada bagian
Langkah Lupa Kata Sandi Coretax
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Beberapa hal yang perlu diperhatikan
sebelum aktivasi akun coretax adalah

sebagai berikut

1. mengetahui email yang
terdaftar pada sistem DIP;

2. mengetahui nomor HP yang
terdaftar pada sistem DJP.

=

® &

jika Wajih Pajak merasa ada perubahan data
E-mail dan Nomor Telepon, maka Wajib Pajak
dapat mengajukan permohonan
perubahan data tersebut ke KPP terdekat.
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LANGKAH AKTIVASI AKUN
CORETAX

Bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP namun belum memiliki akun
DIP Online

1 masuk pada laman
coretaxdjp.pajak.go.id;

CwRE

Login

E o
A S
Tax

P Administration
System
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2 | klik “Aktivasi Akun Wajib Pajak”

CYRE

Login

Pengguna Baru? Daftar di sini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

Lupa Kata Sanai? Administration
System

untuk Wajib Pajak Orang Pribadi
3 yang sudah memiliki NPWP maka

centang bagian “Apakah Wajib
Pajak sudah terdaftar?*”

Permintaan Akses Digital

" Apakah Wajib Pajak sudzh terdaftar?” l
a

S —
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pada bagian pemilihan Wajib
4 | Pajak, Nomor Pokok Wajib Pajak

silakan diisi dengan:

« Nomor Induk Kependudukan
Untuk Wajib Pajak Orang Pribadi

« NPWP 16 digit dengan
menambahkan angka O (nol) di
depan NPWP 15 digit yang sudah
ada untuk Wajib Pajak Badan

selanjutnya klik tembkol “Cari* hingga
muncul clue pada kolom Nama Wajib
Pajak

Pemilihan Wajib Pajak

Nomor Pokok

Wajib Pajak*

Nama Wajib
Pajak*
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[ pada bagian Detail Kontak,
pastikan pada sebelah kanan

E-mail dan Naomor Telepon yvang telah
dimasukkan telah bertanda centang
hijau yang menandakan bahwa E-mail
dan Nomaor Telepon yang dituliskan telah
sesual dengan data DIJP {termasuk
penggunaan huruf kapital atau huruf

.
kecil).
Detail Kontak
E-mail * e
Nomor Telepon* v

Nomor telepon dimulai dengan 0 atau +kode negara dan hanya digit

Jika E-mail dan Nomor Telegpen

bertanda silang sebagaimana

gambar di samping, maka lakukan

x perubahan data email dan Noemar
Telepon ke KPP terdekat
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 Cdip

pada bagian Verifikasi
6 Identitas, silakan ambil foto
selfie untuk memverifikasi data
dengan klik tombol “Take a
photo”

Verifikasi Identitas

Silakan ambil foto.

(@ Take a photo

Selanjutnya klik “Validasi Foto” dan
pastikan terdapat keterangan "Validasi
Foto Berhasil”
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pada bagian Pernyataan Wajib
7 Pajak, centang Pernyataan
kemudian klik “Simpan”

Proses Aktivasi akun selesai,
8 silakan cek pada email dengan
judul “Surat Penerbitan Akun
Wajib Pajak”

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAWA TIMUR B
WANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA BLITAR
N P

SURAT PEMERBITAN AKIN WANE PAIAK
Homer: (TPACTRPP 121202025

Sassi dergun Parsturan Menter Keusrgsn terkail pendsiiaran Wajb Pajak dan perubahanerys
dengan ini diberitabuian bahwa Akun Wajib Pajak:

1. NEWENIK
2. Mama
3. Password Alun

talah dapat dig sehagal sarara naan hak dan pemenuhan Kew) ban perpajakan

Bitar, 13 Agustus 2025
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Setelah akun terdaftar silakan
lakukan perubahan kata sandi
dengan langkah-langkah yang dapat
dilihat pada Langkah Lupa Kata
Sandi Coretax

Lupa Kata
Sandi Coretax

Lupa Kata Sandi Coretax diperlukan
bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP dan telah memiliki akun DIP
Online. Selain itu, bagi Wajib Pajak
baru terdaftar tahun 2025 yang pada
saat  mendaftar NPWP  sudah
sekaligus terbit Surat Penerbitan
Akun  Wajib  Pajak juga dapat
mengubah kata sandi dengan cara
Lupa Kata Sandi.
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Beberapa hal yang harus diperhatikan
saat akan mengubah kata sandi adalah
sebagai berikut:

1. pastikan E-mail vyang terdaftar
pada sistem DJP tidak berubah
dan tidak penuh atau masih bisa
menerima E-mail; atau

2.  pastikan Nomor Telepon yang
terdaftar pada sistem DIP tidak
berubah dan memiliki pulsa SMS
minirmal Rp 500,00.

I www.pajak.go.id



Qdip
Langkah Lupa
Kata Sandi Coretax

masuk pada laman

1 coretaxdjp.pajak.go.id

CWRE
Logln Pemilihan Bahasa

i id-1D
kemudian

klik “Lupa | o E_-.
Kata -~ Lupa Kata Sandi?

Sandi?” - LR

: i 1ty Administration

System

® Coup = @

2 | pada bagian ID Pengguna

CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

masukkan & .
NIK/ o [ d
NPWP/
NITKU 1D Pengguna |
o [ o= ]
® Cdp EE @
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CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

LEEERERER ]
Tujuan Surat Elektronik
'}f;’: Konfirmasi Nomor Gawai

\ mY

L [ e ]

® Cdp Mm@

3 pada bagian Tujuan Konfirmasi
silakan pilih tujuan konfirmasi,

jiika ingin menerima konfirmasi dari email
silakan pilih Surat Elektronik sedangkan
jika ingin menerima konfirmasi dari SMS
silakan pilih  Nomor Gawai. Setelah
memilih tujuan konfirmasi akan muncul
clue dari E-mail maupun Nomeor Telepon
yvang terdaftar pada sistermn DJIP, dari clue
tersebut silakan ketik E-mail maupun
Nomor Telepon yang sesual (termasuk
penggunaan huruf kapital atau huruf
kecil).
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<dip

Melaui Surat Elektronik
CWRE

Permohonan Ubah Kata Sandi
10 Pengguna. sle sle se sle sle e e
© Surat Elektronik
b Tujuan Normor Gawai
R AT AR Konfirmasi

o Cdp Ve 9

Melalui Nomor Gawai
CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

ae— [

sk ok dk dk ok ok Xk

Surat Elekuronik

Surat Elektronik

Tujuan Konfirmas Tujtmn i

Konfirmasi

Permyataan*

www.pajak.go.id
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4 masukkan captchasesuai dengan
yvang terlihat pada gambar

CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

LR EEEEE ]

Masukan <

Captcha .C‘.

‘ i | ' _—
m T

® Cdp R G

c pada bagian pernyataan, centang
pernyataan kemudian klik Kirim

CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

Pernyataan *

® Cdp R G

www.pajak.go.id
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6 jika data yang diisikan telah
sesuai, maka akan muncul
notifikasi  “Reset  Password
Success’

Reset Password Success

f the provided information is available, an e-mailis s taing instructions on how to update the password.

7 cek E-mail masuk dengan judul
“Pengaturan Ulang Kata Sandi
Portal Wajib Pajak Melalui Email”,
kemudian klik link yang terdapat
pada email tersebut (link hanya
berlaku 1x24 jam)

Untuk dapat mengubah password silahkan klik tautan di bawah ini

https-//coretaxdjp pajak.go.idfidentityproviderportal/Account/ChangePassword?token=8BC5458

Demi keamanan akun Anda, segera lakukan penggantian password
Link di atas hanya berlaku selama 1 x 24 jam

Salam
Direktorat Jenderal Pajak
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8 Masukkan password baru dengan
ketentuan sebagai berikut:
a) Panjang password minimal 8
karakter;
b) Terdiri dari minimal 1 huruf
kapital,
c)] Terdiri dari minimal 1 huruf
kecil; dan
d) Terdiri dari minimal 1 karakter
khusus, misalnya @, * #, !
CwRE
o i,
n A
R AN
——
T Ege a 2 | Masukkan
“ CaptCha dan
klik Save
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Cdip
“KODE OTORISASI DIP"

w Apa itu Kode Otorisasi
DJpP7Y

Kode Otorisasi DIP
adalah tanda tangan

elektronik tidak
terverifikasi yang
diterbitkan oleh
Direktorat Jenderal
Pajak.

Dalam Coretax DIP dokumen vyang
dihasilkan harus ditandatangani secara
elektronik menggunakan sertifikat
elektronik. Apabila tidak memiliki sertifikat
elektronik yang diterbitkan oleh
Penyelenggara Sertifikat Elektronik (PsrE}
maka dapat menggunakan Kode Otorisasi
DIP sebagai penggantinya
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FUNGSI KODE
OTORISASI DJP

Wajib Pajak yang melaksanakan
pemenuhan hak dan kewajiban
perpajakan secara elektronik
membutuhkan Tanda Tangan
Elektronik. Tanda Tangan Elektronik
adalah tanda tangan yang terdiri atas
informasi  elektronik yang dilekatkan,
terasosiasi, atau terkait dengan informasi
elektronik  lainnya vyang digunakan
sebagai alat wverifikasi dan autentikasi.
Dalam hal ini yvang diwajibkan untuk
memiliki  Sertifikat Digital/ Kode
Otorisasi DIP adalah Wajib Pajak Orang
Pribadi untuk menjalankan kewajiban
perpajakan atas NPWP  pribadinya
maupun NPWP badan yang menjadi
tanggung jawabnya.
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Sebelum mengajukan permohonan Kode
Otorisasi/Sertifikat Elektronik, Wajib Pajak
harus sudah memiliki akun Coretax DIP,
sehingga bagi Wajib Pajak yang belum
memiliki akun Coretax diwajibkan untuk
aktivasi akun Coretax DIP terlebih
dahulu.

Kode Otorisasi/ Sertifikat Elektronik
hanya tersedia untuk Wajib Pajak Orang
Pribadi.

®
Q)

©) &
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LANGKAH PENERBITAN KODE
OTORISASI/SERTIFIKAT
ELEKTRONIK

Login

masuk pada laman
coretaxdjp.pajak.go.id;

CwRE

Core

Tax
Administration
System

® Cdp o =

www.pajak.go.id
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2 pilih modul “Portal Saya”,

kemudian pilih  “Permintaan Kode
Otorisasi/Sertifikat Elektronik”

Pastikan data identitas Wajib Pajak
telah sesuai

3

Permintaan Sertifikat Digitsl

jika terdapat
data vang
tidak sesuai
silakan
lakukan
perubahan
data pada
profil saya
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4 Pada bagian rincian sertifikat,
pilih Jenis Sertifikat Digital

dalam hal ini Wajib Pajak dapat
memilih  berbagai jenis sertifikat
diantaranya adalah:

1. Kode Otorisasi DIP,

2. Privy 1D,

3. Vida,

4. Vinotek, dan

5. Xignature.

Namun pada pembahasan kali inj,
Wajib Pajak dapat memilih Kode
Otorisasi DJP
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5 | Masukkan Passphrase

Rincian Sertifikat

ertifikat Digital * Kode Otorisasi DJP v

Ulangi Passphrase’

Ketentuan Passphrase:

a. Panjang password minimal 8
karakter;

b. Terdiri dari minimal 1 huruf kapital;

c. Terdiri dari minimal 1 huruf kecil;
dan

d. Terdiri dari minimal 1 karakter
khusus, misalnya @, *, #, !

Berikut contoh pola vang tidak memenuhi
ketentuon

Rincian Sertifikat

Kode Otorisasi DIP WARNING! ~
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6 | silakan centang pernyataan

Pernyataan Wajib Pajak

* kemudian klik “Simpan"

7 selamat Kode Otorisasi DIP
berhasil diterbitkan.

Selanjutnya
Silakan Cek Status
Kode Otorisasi
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CARA MENGETAHUI STATUS
KODE OTORISASI

Pilih modul  “Portal
Saya”, selanjutnya pilih
“Profil Saya”

o | cdip Versi: 1.1.2-build-2013 id-ID v EEDE)
LELEIREE I e-Faktur eBupot ~  Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Bul
Dokumen Saya
Notifikasi Saya
Kasus Saya

Kasus Berjalan Saya

Permintaan Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik

Pengukuhan PKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L

Perubahan Data

Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan
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Wakil/Kuasa Saya

2 Selanjutnya pada
menu sebelah
kiri pilih “Nomor
Identifikasi Eksternal”

Waijib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum
Alamat

MNomor ldentifikasi Eksternal Detall Kontak

Pihak Terkait
Oljek Pajak Bumi dan Bangunan (PBEB)

Nomor Identifikasi Eksternal
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

External Identificaction Numbers Digital Certificate

Detail Banic
G a a ¥ Data Unit Kelbarga
Aksi Tipe 11 Nom: Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Pilih Tipe — Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak
Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili

Digital Certificate

Verifikasi Dua Langkah

3 Selanjutnya pilih tab “Digital
Certificate”
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Apabila Status  Kepemilikan
adalah “INVALID",

-
Nomor Identifikasi Eksternal
Penanda tangan 1] Status Kepemilikan 1) Tanggal Mulai 1) Tuenggal Barakhir Blsi.
g 5]
a0 WA 710205 0012000
= maka geser ke

kanan pada kolom
“Aksi’, untuk

kemudian klik
Periksa Status | Menghasilk i i i
Periksa Status

I www.pajak.go.id



odjp

5 Setelah berhasil dan

muncul
Notifikasi berhasil
— SS——
Nomor Identifikasi Eksternal
Penanda tangan || ‘Status Kapemilikan 1) Tanggal Mulsi 1) Targgal Barskhi Akt
v o} B
1B 080002 D 2310205 00207

silakan klik

Menghasilkan “Menghasilkan”

jika proses berhasil maka Status
Kepemilikan akan menjadi “VALID”

Nomor Identifikasi
Elsternal Status Kepemilikan |
7

Numbers  Digital Certficste

— Pilih Status Kepemilikan ™
< @00 -

VALID
Janis Sertifikat Digial 1| 1d Penanda tangan 1] Status Kapamillkan 1]
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MASA BERLAKU KODE
OTORISASI DIP

Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik
memiliki masa berlaku tertentu.
Kode Otorisasi dapat diperpanjang
melalui sistern Coretax DIP
sedangkan  Sertifikat  Elektronik
dapat diperpanjang melalui
masing-masing penerbit Sertifikat
Elektronik tersebut.

CERTIFICATION
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Langkah Cek Masa Berlaku
Kode Otorisasi DJIP

Pilih modul  “Portal
Saya”, selanjutnya pilih
“Profil Saya”

o | cdp Versi: 11.2-build-2013 id-ID v

LELEIREE I e-Faktur eBupot ~  Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Bul

Dokumen Saya

Notifikasi Saya
Kasus Saya Profil Sayﬂ

Kasus Berjalan Saya

Permintaan Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik

Pengukuhan PKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L

Perubahan Data

Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan
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Wakil/Kuasa Saya

2 Selanjutnya pada
menu sebelah
kiri pilih “Nomor
Identifikasi Eksternal”

Waijib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum
Alamat

MNomor ldentifikasi Eksternal Detall Kontak

Pihak Terkait
Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)

Nomor Identifikasi Eksternal
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

External Identificaction Numbers Digital Certificate

Detail Barik
G a a ¥ Data Unit Keluarga
Aksi Tipe 11 Nom: Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Pilih Tipe — Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak
Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili

Digital Certificate

Verifikasi Dua Langkah

3 Selanjutnya pilih tab “Digital
Certificate”
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Masa berlaku Kode Otorisasi DJP
4
berada pada kolom Tanggal
Berakhir
Status Kepemilikan 7| Tanggal Mulal 7] Tanggsl Barakhir
5 E 8

Tanggal Berakhir

25-06-2027
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PEMBAYARAN

1. Pembuatan kode billing

Jika sebelumnya kode billing hanya dapat
dibuat untuk satu jenis pajak/masa
pajak/ketetapan pajak, sekarang kode billing
dapat dibuat sekaligus untuk beberapa
jenis pajak/masa pajak/ketetapan pajak.

Selain itu, pada sistem Coretax kode billing
untuk SPT kurang bayar akan secara
otomatis dibuat oleh sistem sehingga Anda
tidak perlu membuat sendiri kode billing
secara manual.

Selainitu, pada menu pembuatan kode
billing tersedia pula daftar tagihan yang
belum dibayar. Untuk mempermudah anda
melakukan pembuatan kode billing atas
Utang Pajak yang akan dibayar.

I www.pajak.go.id



Fitur lain yang disediakan adalah
dashbeoard kode billing aktif untuk
mengecek kode billing yang sudah
pernah dibuat tapi belum dibayarkan dan
belum kadaluarsa, sehingga mengurangi
risiko keterlamlbatan akibat lupa
melakukan pemibayaran.

Qdip
PEMBUATAN

KODE BILLING

Kode billing dapat dibuat sekaligus
untuk beberapa jenis pajak/masa pajak/ketetapan pajak.

Kode billing secara otomatis diberikan oleh sistem
untuk SPT dengan status kurang bayar.

Tersedia daftar tagihan yang belum dibayar
untuk melakukan pembuatan kode billing.

Tersedia dashboard kode billing aktif
untuk mengecek kode billing yang pernah dibuat.
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Layanan Mandiri Kode Billing

Layanan pembuatan kode billing dibuat
melalui menu “Pembayaran” submenu
“Layanan Mandiri Kode Billing™. Wajib Pajak
dapat membuat kode billing atas jenis pajak
yang ada di menu tersebut, salah satunya
adalah setoran deposit pajak.

Berikut cara melakukan pembuatan kode
billing di Coretax DJP;

1. Wajib pajak login ke Coretax DIP,
masuk ke menu Pembayaran;

2. Pilih menu "Layanan Mandiri Kode
Billing™,
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3. Verifikasi ldentitas wajib pajak,
kemudian klik tombol “Lanjut’™;

4. Pilih kode Kode Akun Pajak (KAP)
dan Kode Jenis Setoran (KIJS);
5. Pilih periocde dan tahun pajak;
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&. Pilih dantentukan mata uang, nilai
pembayaran dan tuliskan keterangan;
7. Lalu unduh Kode Billing.
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)

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

NPWP
NAMA
ALAMAT o
KARIMUN, KEPULAUAN RIAU 29624
MATA UANG :IDR
NOMINAL : 10.000.000.00

JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:

KODE BILLING
040461179588930

, KAPLING, TEBING, KAB.

KAP-KJS MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP NOMINAL
411618-100 01122025 Rp10.000.000,00
TOTAL Rp10.000.000,00

Terbilang: Sepuluh Juta Rupiah

URAIAN:
persiapan pembayaran pajak

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING
MASA AKTIF

:040461178588830
: 16/01/2025 15:07:03

Berikut adalah contoh kode billing yang
dihasilkan (generate) oleh sistem. Segera
lakukan pembayaran sebelum masa
aktif kode billing kadaluarsa.
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Kode Billing atas Tagihan Pajak

Wajib pajak dapat melakukan
pembuatan kode billing atas tagihan
dengan tahapan sebagai berikut;

Wabll/Kussa Saya Prefl

_ ———— waj. -
) ) D
Wajk Pajok yang Diwabili

Informasi Detail

Iintisar Prol Waib Pajak

1. Wajib pajak login ke Coretax DIP,
masuk ke menu Pembayaran;

2. Pilih menu “Pembuatan Kode Billing
atas Tagihan Pajak™;
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5. Dalam tampilan Kode Billing Tagihan
Pajak, pilih tagihan yang akan
dilakukan pembayaran;

4. WP mengisi nominal tagihan pajak
yang akan dibayar (maksimal
sejumlah nilai sisa tagihanj;

— ="
e

5. Nilai total pembayaran akan
ditampilkan di bagian bawah, wajib
pajak memilih “Bayar dengan
Pemindahbukuan Deposit Pajak”
atau “Buat Kode Billing™,
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6. Jika Wajib Pajak memilih “Bayar
dengan Pemindahbukuan Deposit
Pajak” maka pastikan saldo deposit
mencukupi. Bukti Pemindahbukuan
akan terkirim otcmatis kepada WP di
folder *Dokumen Saya”,

7. Jika Wajib Pajak memilih “Buat Kode
Billing", maka WP mendapatkan
unduhan kode billing untuk dibayar.
kode billing juga dapat dicek di menu
“Daftar Kode Billing Belum Dibayar”
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. PEMBAYARAN

2. Deposit pajak

Di coretax tersedia akun deposit pajak. Akun
ini menampung setoran wajib pajak yvang
kemudian dapat digunakan untuk
melakukan pembayaran atas tagihan atau
pajak kurang bayar yang sudah ada maupun
yang timbul kemudian.

Tanggal pada saat deposit disetorkan
dianggap sebagai tanggal pembayaran dari
tagihan atau kurang bayar pajak. Selamat
tinggal denda keterlambatan pembayaran!

Selain melalui setoran langsung dari wajib
pajak, saldo akun deposit juga dapat
ditambah melalui proses pengemkbalian atas
kelebihan pembayaran pajak sebagai salah
satu pilihan tujuan kompensasi.
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“SPT Tahunan"

m - Apa itu SPT Tahunan PPh?

Surat Pemberitahuan
Tahunan Pajak
Penghasilan adalah SPT
untuk suatu Tahun
Pajak atau Bagian
Tahun Pajak yvang di
cdalamnya dilaporkan
penghasilan yang
diterima oleh Wajib
Pajak Orang Pribadi
maupun Badan.
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" SPT Tahunan PPh
dilaporkan kapan?

Sebhaosl conaos Lnluk

lzhun Fajak 200h Oacg

Feibad’ naka ca.as waeklu
celzporzs SR lzhunannys

adalah &1 Maral 20PE
acgkan Lolok Tehun x
Paa« 2020h Badan, maka

Da.Es wEk G Aanoracoya

adalah 30 Ap-il 2006
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N\

.. Bagaimana Jjika terlambat
atau tidak melaporkan SPT
Tahunan PPh?
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Bagaimana Melaporkan

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi?

Pzlaporan dapat dilakukan dengan mudah di
Coretax DIP mengikuti langkah-langkah sebagal
berikut,

I Fada Corelax 1 2P akses nana Surat Pemberitahuan
(SPT) > Surat Pemberitahuan (SPT) > Buat Konsep
SPT.

ERST SIS URY remboyoran + Buku Besar Layanan Wafb Pajsk ~ Manajem

Surat Pemberitahuan (S7T)

SPT Belum Disampaikan

Surat Pemberitahuan (SPT)

- @O0 -
Jenis Pajak Tl Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 11

7. Fli~ PPh Orang Pribadi «ormudas <k lorioel
Lanjut.

PP Final Pengungkapan PPh Orang Pribiadi
Harta Bersih

PPh PasaI 21728 PP Unifikast
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srnzsukkan coricdo can lahan
ok 2020 Kk

¢, Fli~ SPT Tahunan:
cajzk [Mmisanya Jac.oad 3
1oraael Lanjut.

2

il periode

Langksh 2. Pl

enis SPT Tahunan PPh Walibs Pajak Orang Pribad

Periode dan Tahun Pajsk *

2 P
riode dan fahur

s rmene

Folie moadel SR "Naormal® Lnlue celzporss corlama

%
FETN Foambooulan® onlu< mormbaelulkan can
monyama kan <omball SR yang sadsh ooonah
aiszracakan Kk 1lorael Buat Konsep SPT.
>
.
Normal XV
el
s Kk Tkon consil 22 Lnlek mamalai cengsizn oo ulic

Skl
- 308 =

Jenis Pajek 11 Jenis Surat Pemberitabuan Pajak 1] Masa Pajsk 1]

- S ———
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GG LA ETING SF skl

Anca capal memrilic apakah anca nongguoa<an
concalalan a.au menyelecagarskan coemoukuEn,

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI

Sizpkas oas
sekorjaani<o

aenghias an
2 LA L5A A

oangsEn

srakacs comblkean
acoana cugl alas
ZDAMNIA EDLATLN

Apab’lz  Anca moenyelongc
mzka zackan caa oorhilung
<ogiElan Lsaca yang cilakuka
:3(:nLJh,.-"'F sresdo Lo Lo L,

Kelatan Usaha

Fekerjaan
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v o Moiib Pocghasiac lidak Koena Pajak (B L)
Anca, Loluc PIKE lersilung sejac awal lahun
cajek yang corssngal.an [Hlanaand 2020) mizal o va
SE lehunan Orang Pribad” Tehun Pa a2 00
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v Momzsukkan caa Farla, Ulscg, onlok ar
«ollarga capal cilarmbehkas noelalli man
Frofil zays: = I~lorras oo = <k “Fdil?
=il TUni. Pajak Keluargs™ = <k “lamaah®™ au
a2 au <k Sivpan = ockis.

an <k Sirrpan.

g apl

Yoo Unluk melaporkan SR, <k Cek izl Pernyataan, can
Loracel Bayar dan Lapor.
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8. Apabls muccul Pombodtacuas <k Tuaup® a u Pl
cenyediz coranca.acgan o udian s lEnds lEngan
akhir

aiglal scorupa 12 cas <ala zand onluk
aerouslan 5P

Pemberitahuan X

st o

9. KI'k lormool Simpan <ormud’a~ Konfirmasi Tanda
Tangan.

Tanda Tangan Dokumen

Jaris Penanarzngarant Tanca Tangan Bernayar Pk

Penpeia Fenanditingan’

O Furandatangan

ang oooslalus arang caysr akan oindah cand

«onsep SR <0 HE manLngou Seraoayaran.

: g lelah o esa’ cilaporkan akan corpndah <o
cagian SR acorkan.
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Bagaimana melaporkan
SPT Tahunan PPh Badan?

Pzlaporan dapat dilakukan dengan mudah di

Coretax DIP mengikuti langkah-langkah sebagai
berikut,

Fogic menggunaksn BRI [NI< Ozng Pribad?

au
nolakukan irmpersonole <o B [

shal Lsnya Yois dre

g

Fada Corelax 2R akses manu Surat Pemberitahuan
(SPT) > Surat Pemberitahuan (SPT) > Buat Konsep
SPT.

SPT Belum Disampaikan

- @8 -

Somin Pajak 1

Sucia Scat Prenbritahusn Pajak 1]
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<. Flih PPh Badan «arriucd ac <’k 1or<aal Lanjut.

7

Pl e Pajak

Lamghah 1. il jers S61
PPh Extan PP Final Pargunglapan
Harta Banh

on PP Bagi PRP yang
It Pad

BPh Pacal 25 bagi Bank P

Fph Pasal 28 bagi
EumrEUMD

b pasal 21726

PP Unifikasi

i~ SPT Tahunan 4+ rmizsukkan coricado can Labhun
cajzk (Mmisanya Jac.acd Domornbaor 20200 Kk

Larmoe! Lanjut.

&

Longhah 2. Pi
Jenis Surat Pembertabes SO PPh Bacan Rupish

Jenis Periode 56T Periods dan Tohun Pajskc™

Kemali

Flie model SPE "Noaral® onlus celzpores corlama
can

doepbnoulan® Ll narnbel ulkan
ang sodab ooonsh

<al’, o
rcnyaETakan <ormbal’ SRy -
aisaracakan Kk lorael Buat Konsep SPT.

Langhah 3,
+ ST oph Badan Aupish

ST Tabuman

Modei 5P+
Normal X v
Kembl B Buat Karsep SPT
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Sizpkas oas Lolug 5P lacunsn Padas sooaga’
seridul.

Faporan Keuangan: | aba Rogicas horaca
[Zallar Susunan Pomoegacg Sacam
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2. Unluk melaporkan SR, <k Co<d’sl Pernyataan, s
Jabatan [riisal 1Zicckior], ©an lormbsl Bayar dan
Lapor.

EENEER
G0 Apablz muccul Pombodilacuas <k Tuup® a u Pl

cenyediz coranca.acgan o udian s lEnds lEngan
aiglal corupa 12 cas <ala zand onluk valicas akhir
aormauzlan SR

10, KI'k lorazel Simpan «<ormiud’'a~ Konfirmasi Tanda
Tangan.

Tanda Tangan Dokumen

Tanda Tangan Pemisayar Pask

ISP yang aoslalus urEng cayar akan aindah cacd
2aniEn «onsep SP e SP monungsu Sersayaran.

2005P1 yvang lelah e esal ailaporkan akan corpndab <o
cagian S acorkan.
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Lihat video tutorial selengkapnya di

@DitjenPajakRlI u

t.kemenkeu.go.id/
deoTutorial

Aktivasi
oretaxDJP
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